Pokyny — Uprava dokumentu vo Worde
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Uloz subory medvede.docx, medvede_vysledok.pdf, test.docx, test_vysledok.pdf vo svojom
priecinku na ploche.
Otvor subor medvede.docx a uloZ ho pod nazvom medvede_uprava.docx.
Zmernte typ pisma v dokumente na Calibri Light.
Nadpis umiestnite do stredu stranky. Nastavte jeho velkost na 14 bodov, napiSte ho tuénym
pismom.
Zarovnajte odseky do bloku (okraj sprava aj zlava).
VloZte obrazky medvedl.jpg amedved2.jpg k prislusnému odstavcu (podla suboru
medvede_vysledok.pdf). Zmensite obrazky a nastavte pre ne obtekanie textu okolo (v ponuke
zalomit text zvolte do $tvorca).
Skontrolujte pravopis v podciarknutych slovach a opravte ich, ak je v nich chyba.
Zmeiite typ odraZok v Casti Ako sa sprdvat pri stretnuti s medvedom na ,fajky” a zmeiite ich farbu
na Cervenu.
Pod ¢lanok doplrite text ,Zdroj obrazkov:“ (napiste ho tu¢nou kurzivou) a uvedte stranky:

e commons.wikimedia.org

o forums.roro44.net
UlozZ a zatvor subor. Subor medvede_uprava.docx posli na adresu
maria.kolkova@centrumnadania.sk.

Otvor subory test.docx a uloz ho pod nazvom test_uprava.docx.

Odstran z testu vietky vyskyty slova ,,Body:“ (pomocou ponuky Nahradit).

Uprav otdzky, aby boli dvojuroviiovym zoznamom — podla ukazky v subore test_vysledok.pdf.
UloZ a zatvor subor.
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